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Jogszabalyi hattér

A Szabadnivelodés Haza Szervezeti édikddési szabalyzatanak — tovabbiakban SzMSz -
kidolgozasa az alabbi jogszabalyi rendelkezésslelggnbevételével tortént:

1990. évi LXV. tv. a helyi 6nkorményzatokral,

1992. évi XXII. tv. A Munka Torvénykonyvél,

1992. évi XXXIII. tv. a k6zalkalmazottak jogallasro

1997. évi CXL. tv. a kulturalis javak védelndéres a muzealis intézményékr nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kdZivelodésol,

12/2000. (111.30.) szamu dnkormanyzati rendelet

2008. évi LCI. tv. a k6zalkalmazottak jogallasapblo 1992. évi XXXIII. tv. modositasérol
2008. évi CV. tv. a koltségvetési szervek jogalldsés gazdalkodasardl,

217/1998. (XIl. 30.) Korm. rendelet az allamhazantiikodési rendjéil,

valamint az e torvények végrehajtasara kiadottekstek.

l. Az intézményre vonatkozo6 adatok

1. Az intézmény neve: A Szabadnivelodés Haza
2. Székhelye, cime: 8000 Székesfehérvar, Fdrsor 3.
3. Telephelyek: Oreghegyi Kozosségi Haz

8000 Székesfehérvar, Fiskalis u.93.

Felgvarosi Kbzosségi Haz
8000 Székesfehérvar, Havranek Janos u. 27.

Kisfaludi K6z6sségi Haz
8000 Székesfehérvéar — Kisfalud, Kényves Kalman
u.14619 hrsz.

4. Tipusa kulturalis-kdznivelédési intézmeény

5. Nyilvantartasi szam@orzskoényvi szama): 361097

6. Alapitdsanak éve:1975. A hatarozat szama: VB.11/1975.(11.13.)

7. Alapito szerv: Varosi Tanacs
(1989-ben a 176/189. (XIl.14.)v.b. szadmu hataretatiz
intézmeény nevét A Szabadrelédés Haza névre
valtozédds)
(jogutodgzekesfehérvar Megyei Jogu Varos
Onkormaat)z



Il. Az intézmény feladatai

1. Az intézmény altal ellatott kozfeladat:

- Komplex funkcidju gyermek és ifjusagi kozosstgimikodtetése

- Az iskolarendszeren kivili, dntevékeny, 6nkiépzakképé tanfolyamok,
taborok szervezése, életiddeget és életesélyt javitd lebmtgek megteremtése.

- A teleplilés szellemi, tivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasa,
megismertetése, a helyiinelédési szokasok apolasa.

- Az Unnepek kultirajanak gondozasa.

- Az ismeretszeky, az amair alkoto, mivel6dé kozosségek, civil szervezetek
életének, tevékenységének tamogatasa.

- A helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozpsdétének segitése.

- A kulonbod kulturak kozoétt kapcsolatok kiepitésének és femdisanak segitése.

- A szabadid kulturdlt eltbltése lehéségének megteremtése.

- Egyéb ntivelédést segit lehetiségek biztositasa.

2. Az intézmény alaptevékenységébe tartozo fel&dato

75192-2 Onkormanyzatok, valamint tobbcéll kistérsgulasok elszamolasai
92181-5 Mivelédési kozpontok, hazak tevékenysége
92192-5 Egyeb szorakoztatasi és kulturalis tevekemy
92601-8 Mashova nem sorolt kulturdlis tevékenység

3. Kiegészit jelleqi tevékenyséqgek

75195-6 A szérakozas, kultlra, sportagazatban végegészid, kisegit
tevékenysegek
2008. évi CV torvény 7. § (1) bekezdés
b.) kiegészit tevékenysége: az alaptevékenységével megégyez
alaptevékenység ellatasara létrehozott kapacitaskitdlast célzo, a
koltségvetésben az alaptevékenységre meghataromudtteken fell,
tamogatason kivali forradsbol, més jogi személy vaggmészetes személy
szamara nem koteléen €s nem haszonszerzeés celjabol végzett tevékpnysé

75195-8 A koltségvetési szervek altal végzett edyébészid, kisegit
tevékenységek

lll. Az intézmény besorolasa

1.

a.) tevékenységének jellege szempontjabdl: kozékatg koltségvetési szerv,
koziivelodési feladatot ellatd
kdzintézmeny

b.) feladatellatashoz gyakorolt funkcié szerintalitan mikods és gazdalkodo
koltségvetési szerv
Véllalkozasi tevékenységet nem folytat



2. Szakagazati szan#82900 Mashova nem sorolhatd egyéb szorakoztatas
szabaditk tevékenység

3. Miikddeési terllete: Székesfehérvar varos és vonzaskorzete

4. Fenntarto szerv: Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzat

5. Irényitd szerv Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzat
Kdzgyilése

6. Az intézmény jogalldsa: 6nall6 jogi személy, vezge az igazgatd

7. Intézmenyvezétkinevezesének rendjblyilvanos palyazat alapjan Szekesfehervar Megyei
Jogu Varos Onkormanyzat KéZgdgse hatarozott tite,
5 évre - bizza meg a ve#eteladatok ellatasaval.

8. Az intézmény foglalkoztatottjai jogviszonyaglalkoztatasuk kdzalkalmazotti jogviszonyban,
illetve a Munka Torvénykonyvében és a Polgari Tagkényvben megfogalmazottak szerint
torténik.

9. A feladatellatast szolgalé vagyohz intézmény Gzemeltétjoga kiterjed az dnkormanyzat
tulajdonéban &%, alabbi helyrajzi szamu, az intézmény kizaroldgasznalataban 1év
ingatlanra.

Székhely: A Szabadinelédés Haza 4390/7 hrsz.

Telephelyek: Oreghegyi K6zosségi Haz: 10822/1 hrsz.
Fel8varosi K6zosségi Haz: 3824 hrsz.
Kisfaludi K6z6sségi Haz: 18@irsz.

Az ingo vagyont az intézményi leltar tartalmazza.

10. A hasznalatba adott vagyon feletti rendelkepési

Az épllet és berendezéseinek tulajdonjoga Szélkasfah Megyei Jogu Varos
Onkormanyzataé.

Az intézmény a rendelkezésére allo vagyont kimibdesi feladatainak ellatasdhoz szabadon
hasznalhatja, de nem idegenitheti el és nem testiefteg.

Az intézmény a rendelkezésre allé6 kammlodési célu helyiségeket hatarozotbre, de egy
evnél nem hosszabbdthrtamra bérbe adhatja, amennyiben a bérbeaddameekenységet
nem akadalyozza.

Az egy évnél hosszabb bérbeadasrol Székesfehéredyye¥l Jogli Varos Onkormanyzat
Kodzgyiilése dont.

IV. Az intézmény szervezete

1. Szervezeti felépités:
a./ kozmivelédeési és igazgatasi alkalmazottak az igazgato kdziest iranyitasaval
A szervezeti egység engedélyezett allashelye: 1ddszama: 1f



Feladatai: kdzrivelodési tevékenység végzése
(lasd: 11./1. pont, az intézny altal ellatott kozfeladatok)
az egyes telephelyek mumadészervezése
palyazatok irasa
a rendezvényekhez kapcsotédithmanyagok készitése és
terjesztése
a rendezvények technikaolglitasa
b./ gazdasagi szervezet
A szervezeti egység engedélyezett allashelye: 16,7%tszama: 1%f
Feladatai: ellatja az intézmény munkajahoz kapckbl gazdasagi, pénzigyi
szamviteli feladatokat
a technikai személyzet (garidrportas, €jjelir, takaritd)
biztositja az intézmény takhhmikodésének feltételeit
(3.sz. melléklet: az intézmény organogramja)

2. Fefoglalkozasu dolgozok:

a./ Teljes munkaidsben foglalkoztatottak
- igazgaté
- gazdaséagi vezét
- kézmivelodeési szakember ( 3X
- kulturdlis szervez ( 1 16)
- igazgatéasi szakalkalmazott (d) f
- igazgatéasi Ugyinték ( 2 f6)
- dekoradr ( 1 6)
- gazdasagi szakalkalmazott (G) f
- gazdasagi ugyinték ( 3 f6)
- Uzemviteli alkalmazott ( gondnok &)f
- kisegit) alkalmazottak ( takaritdé H¥

b./ Részmunkaidiben foglalkoztatottak:
- kulturalis szerveiz ( 1 16 4 6ras)
- miszaki tgyintéé ( technikus 14 4 0ras)
- igazgatési ugyintéz( 1 6 4 oras)
- Uzemviteli alkalmazott ( gondnok & # 6ras)
- kisegit alkalmazott ( karbantart6-portdsdle 6ras)
- kisegit alkalmazott ( éjjetir 1 f6 6 6ras)
- kisegit) alkalmazott ( portas 27 6ras)
- kisegit) alkalmazott ( takaritdo 24 oras)

3.Vezebk feladat- és hataskorei
3.1.lgazgato:

- Az intézmény egyszemelyi fete vezedje, teljes jogkorrel képviseli az intézményt.

- Vezeti az intézmeényt, fel&d annak rkodéséért és gazdalkodaséért. Tervezi,
szervezi, iranyitja és ellérei az intézmeény szakmai és gazdasadikdaésének
valamennyi teriletét.

- Gyakorolja a munkaltatoi, utasitasi és fegyelomgigkat.

- Ellatja a jogszabalyokban a vezeészére dirt feladatokat.



Elkésziti, elkészitteti az intézmény szervezedi mMikddési szabalyzatat és mas,

koteleden ebirt szabalyzatait, rendelkezéseit.

- Ertékeli a szervezeti egységeket, az intézmérskenységét, munkajat. Tamogatja az
intézmeény munkajat seditestuletek, szervezetek, kb6zosségek tevékenyseget.

- Képviseli az intézményt kitlsszervek eitt.

- Kapcsolatot tart a tarsintéezményekkel, a helarileti és orszagos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel.

- Egyittmikédési megallapodasokat, sz@teseket kot.

Az igazgato feldls

- azintézmény szaksigrtorvényes rikodéséért

- az intézmény szakmaiitkodéséeért

- akoltségvetési tervezesert,

- apeénzellatasert,

- az ebirasoknak megfelélésszei, célszeii és takarékos, az elvarhatonéség mellett
hatékony koltségvetési gazdalkodasért,

- az 6nkormanyzati vagyon kezeléséért, védelméért

- a peénzgazdalkodassal, beszamolassal, szamvitaliigltszolgaltatassal és a Bels
ellendrzéssel kapcsolatos feladatok elvégzéséért.

3.2. Gazdasagi vezét

- Az intézmény igazgatojanak gazdasadismaki terileten ikodo helyettese

- Az intézmény munkdjdhoz kapcsol6d6 gazdasagizimgm szamviteli, riszaki
feladatokat ellatd csoport egyszemélyi fédevezedje, iranyit és elledriz

- A mindenkor érvényben |lévgazdasagi rendelkezések szigoru betartasavalezierv
fejleszti, irdnyitja az intézmény gazdasagi tevgkeéget.

- Elkésziti a gazdasagi szervezet Ugyrendjét, é&zmnény féléves, éves beszamold
jelentését

- Gondoskodik a hatékony gazdalkodéasrol

- Elkésziti a terembérleti €és fénymasolasi, nyoasistzabalyzatot

- Elokésziti a bérleti, szolgaltatasi szééseket

- Gondoskodik az intézmény vagyonnyilvantartasarol

- Ellenjegyzi a szamlakat, elszamolasokat

- Ellatja az intézmény munkaigyi, személyzeti mygna kapcsolatos feladatokat,
kezeli a személyi anyagokat, nyilvantartja a szahgdkat

- Kozvetlen alarendeltjei: konyuglpénztaros-gazdasagi tgyiniégondnok

- Kozvetlen felettese az intézmény igazgatdja

Valamennyi dolgozo6 feladat-, hatas- és f&deEgi korét a munkakori leirasok tartalmazzak.

V. Munkakori besorolasi feltételek

Ezen feltételeket a kdzalkalmazottak jogallasamille 1992. évi XXXIIl. térvény — mint
alaptorvény — valamint a végrehajtaséra kiadot/19P. (X1.20.) korm.r. és 2/1993. (1.30.)
MKM r. szabalyozza.

A torvényi kereteknek megfetidn a besorolas alapja a kinevezés altal meghatérozo
munkakor és a legmagasabb iskolai végzettség, épakkség.

A fizetési fokozat megallapitasa a kdzalkalmazotviszonyban t6ltott id alapjan torténik.
Ennek ismeretében 10 fizetési osztaly és 14 fokieatitrozza meg azt a rendszert, amelybe a
dolgozok besorolasa megtorténik.



V. Fébb miikodési szabalyok

1.Az intézmeény iranyitasa, képviselete

A.Az intézmeny élén az iranyitasi jogokat gyakoBaekesfehérvar Megyei Jogu Varos
Onkorméanyzat Kozgitése (tovabbiakban Kozghés) altal kinevezett igazgato all, aki
nyilvanos palyazat utjan, hatarozotbid, 5évre nyeri el vez&tmegbizatasat.

B.Az intézményi tevékenységgel kapcsolatos helginyitasi, elleirzési feladatokat a
kozgyilés latja el az alabbiak szerint:
a./ Az intézmény alapitdsa, megszintetése, az affazgjnevezése, felmentése a
Kdzgyilés hataskore.

b./ Az igazgatd feletti egyéb munkaltatéi jogolakorlasa a polgarmester
hataskore.

c./ Az igazgatO felterjesztésére a Koilgg meghatarozza az intézmény haszndlati
szabalyait, ikbdésének maodjat, feladatait, kiadja az intézmérngpitd Okiratat,
Mikddési Engedélyét, jévahagyja az intézmény évetségietését, Szervezeti és
Mukodeési Szabalyzatat, biztositja az intézmény fetdgahoz, a feladatok ellatasahoz
szikséges torvény szerinti szervezeti, személgklspzettségi és targyi feltételeket.

d./ A munkatervet a Kdzhés Kulturalis és Turisztikai Bizottsaga hagyjar§o

C.Az igazgat6 az intézmény valamennyi dolgozéjaatkozdsaban gyakorolja a munkaltatoi
jogokat.

D.Az intézmény vezetésének rendszere
Az igazgato az intézmény egyszemélyi fésebezebje, a munkakdri leirdsaban
meghatarozott feladatkor, hataskor és &sledgi kor szerint. Tavolléte esetén a
helyettesitési rend Iép életbe a kdvetikezzerint:

- az igazgatd akadalyoztatdsa esetén, utasitgsgiralaz altala megbizott munkatars
helyettesiti, kivéve a fegyelmi, felmentési és kigmesi jogkort.

E.Utasitasi jog, fegyelmi rend
Az utasitasi jogot az intézmény igazgatoja gyakar@ feladat elvégzéseére kdzvetlentil,
vagy kozvetve felettese Utjan utasithatja a dolgo&a igazgatotol kapott kdzvetlen
utasitasroél a dolgozo a szolgalati Ut betartadémalles tajékoztatni kdzvetlen felettesét.
A fegyelmi jogot az igazgato és a gazdasagi veggtkorolja.

F.Munkavédelmi tgyrend
Az intézmény munkavédelmi tevékenységéért az igazgafelebs. Az igazgatd —
egyszemélyi feldisségének megtartasa mellett — a munkavédelmi teys&g operativ
irdnyitasat mas, arra alkalmas dolgozora is athdife, ha ehhez irdsban megadja a
sziikséges hataskort.



G.Az ir4nyitas szintjei

Az dsszmunkatarsi értekezlet
Az igazgato hivja 6ssze évente legalabb egysistve szikség szerint.
Feladata az intézmény és az egyes dolgozok ewetkajanak értékelése és a
kovetked évi feladatok megismertetése.

Heti szervezeési és szakmai értekezlet
A szakalkalmazottak és a rendezvényekberiréett munkatéarsak heti
rendszeressdgmunkamegbeszélése.

VI. Munkaterv

Az intézmény feladatait naptéri évre elkészitethkatervben kell régziteni. A munkatervet a
fenntarto altal dlirt feladatok €s munkatarsak javaslatainak figy&lewetelével az igazgato
késziti el, 6sszhangban az éves koltségvetésidery intézmény igazgatdja a munkatervi
feladatok végrehajtasarol, az intézmény gazdallkivdéévente beszamol a Kulturalis és
Turisztikai Bizottsagnak.

A munkaterv és beszamol6 telephelyenként elkiloniévkészul.

Az intézmény jovahagyott munkaterve alapjan készigl sajat Utemterviket a
szakalkalmazottak és a tnelodési kozosseégek vedetéves, illetve havi programterv
formajaban.

A feladatok végrehajtasat az intézmény munkat&zaios egyuttiikddésben vegzik. Vitas
kérdésekben az igazgatd dont.

VII. A gazdélkodas rendje

A. Onall6 jogi személyként tikods helyi dnkormanyzati kdzszolgaltatd koltségvetésirg.
Gazdalkodasat a koltségvetés altal biztositott s srervekd kapott pénzeszkozok,
sajat bevétele és a rendelkezésre all6 vagyontéiggaybevételével végzi, mint onallé
jogi személy, jogokat szerezhet és kotelezettségealhat.

A gazdélkodas alapja a koltségvetési tervezés.
Gazdalkodasi feladatait a jogszabalyok és azkormanyzati iranyelvek
figyelembevételével, az ésstieaakarékossag érvényesitésével latja el.

B. Az intézmény éves koltségvetését a Kditgy altal adott keretszamok, valamint a
koltségvetési intézményekre vonatkozo rendeletekiriza munkatervvel 6sszhangban a
gazdasagi vezétaz igazgatd szakmai irAnymutatasa alapjan kédziti
A koltségvetés egyben az eliemés alapja is.

C. Az intézmeény pénzeszkozeit folydszamlajat afRiaién Bank Szekesfehévari Fiokja kezeli.
Az intézmény szamlajarol készpénzt felvenni csala@a rendszeresitett utalvanyon az
igazgato és az altala kijeldlt és bejelentett stgshéalairasaval lehet.



D. Gazdasagi kotelezettséget csak az intézménytdyezedllalhat. Az intézmény terhére
kiadasokat csak a teljesités igazolasa, az érvitdégess az utalvanyozas utan lehet
realizalni. A feladat teljesitésének igazolasé&ladattal megbizott személy végzi el.
Utalvanyozasi joga az igazgatonak van. Az igazgawolléte esetén a helyettesitési rend
Iép érvénybe.

E. Az intézmény szamviteli nyilvantartdsat a szdetsil sz6l6 2000. évi C. torvény@tasai
szerint €s a végrehajtasara kiadott rendet@taslai szerint a gazdasagveézeégzi.

F. A gazdasagi feladatok részletes meghatarozésaalabbi intézmeényi szabalyzatok
tartalmazzak:
a./ Szamviteli politika szabalyzat
b./ Szamlarend, Szamlakeret - szamlattkor
c./ A beszerzett immaterialis javak, targyi eszkbapembehelyezésének dokumentalasa
d./ Gazdasagi tugyrend
e./ Bizonylati szabalyzat és Bizonylati album
f./ Pénzkezelési szabalyzat
0./ Felesleges vagyontargyak hasznositasanakejtezékének szabalyzata
h./ Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
I./ Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata
j./ Onkoltség szamitasi szabalyzat
k./ Kbzbeszerzeési szabalyzat
l./ Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, szakmakddas és ellenjegyzés rendjészoléd
szabalyzat
m./ Folyamatba épitett@etes és utblagos vedeellensrzés rendszere
m./ Személyzeti tgykezelési szabalyzat
n./ Munkavédelmi szabalyzat
0./ Tizvédelmi utasitas

Az alairasi jogok szabalyozasa:
- Az intézmény vezéie el helyen a gazdasagi vedeel ir ala.
- Az igazgat6 tavolléte eseténélselyen az altala megbizott munkatars
ir ala a gazdasagveézed.

- A gazdasagvezétavolléte esetén az igazgato a gazdasagi szakelkattal ir ala.

- Az igazgat6 és a gazdasagvézegyittes tavolléte esetén az igazgatd altal metbiz
munkatéars a gazdasagi szakalkalmazottal ir ala.

Bélyeg#®k leirasa és hasznalati rendjuk

Korbélyegzé

2,5 cm-es korben egy magyar cimer lathatd. A éfekdrivet koved szoveg: A

Szabadmvelédés Haza. Az als6 korivet kovetor: Székesfehérvar, Figrdor 3.

A bélyegd lenyomata:

Hosszu bélyegik



A./ 1,0 cm x 5,5 cm nagysagu, bal oldaldn a magimer lathatd, mellette a kovetkez
szoveggel:

A Szabadnivelodés Haza

8000 Szekesfehérvar, Figrdor 3.

Tel/fax: (22) 314-456, 313-028

A bélyegd lenyomata:

B./ 1,0 cm x 5,5 cm nagysagu, a kovetkezdveggel:
A Szabadrivelédés Haza

8000 Székesfehérvar, Fidrdor 3.

Adbészam: 15361095-2-07

A bélyegd lenyomata:

A korbélyeg#t, csak az igazgatd és tavolléte esetén kijelditeiese engedélyével szabad
hasznalni.

A hosszu bélyedy,A” valtozata fejbélyegéként hasznalatos postazaskor.

A hosszu bélyedy,B” valtozatat a gazdasagve#dtasznalja.

VIII. Az intézmény egyittmiikddése mas szervekkel, intézményekkel

Az intézmény tevékenységi korebe tartozé feladategkivanjak, hogy munkéjat
0sszehangoltan végezze ékidési teriilete, a megyei és szilkség szerint Zagos szakmai
szervezetekkel.

1.Egyuttniikodési formak:
a./ egyuttrikodési megallapodasok,
b./ koordinacids értekezletek,
c./ kdlcsbnos képviselet, részvétel testileteldemunkamegbeszélése

ken,

d./ vezsii szinti megbeszélések,
e./konzorciumok, klaszterek

A Szabadrivelédés Haza rendszeresen egyiikodik a varosban tevékenykedhiivelodési
hazakkal, melynek legfontosabb féruma a havi egglammal tartandé igazgatoéi értekezlet.
Ugyancsak szoros kapcsolatban all az intézményasban nikdds mas kdznivelodési
tevékenységet folytato intézmeényekkel — konyuereltar, képtar, szinhaz — melyekkel
egyUltt szintén havonta vesz részt varosi értelazlet

A Szabadrivelédés Haza apolja a kapcsolatot a megyei, régidészagos tarsszervezetekkel,
torekszik a nemzetkdzi kapcsolatok kiépitésére.

2. Bérbeadéasi formak



Az intézmény helyiségeit alkalmi vagy folyamatoléeiggel més szervek (maganszemélyek)
is igénybe vehetik.

A Szabadmnivelodés Héaza csak olyan tevékenységek igénybevételdrdoésbe termet,
amelyek nem utkéznek jogszabalyba, nem ellentétazahtézmény szellemiségével, illetve
nem akadalyozzak az alaptevékenység folytatasat.

A mas szervek (maganszemélyek) altal igénybe \adfidegek hasznalatanakétdrtamara,
maodjara, koltségeire vonatkozdan irasban teremistzszeradést kell kotni.

Terembérleti szeflés hatarozott tite, de egy évnéel nem hosszabbtaitamra szélhat.

Az egy évnél hosszabb bérbeadasrol Székesfehéredyye¥l Jogli Varos Onkormanyzat
Kdzgyilése dont.

Székesfehérvar, 2009.

Kiss Dorottya
igazgatd



A Szervezeti és Kkodési Szabalyzatot Székesfehérvari Megyei Jogds/@nkormanyzat

Kozgyilése......... szamu hatarozataval jovahagyta.
Ervénybe lépésének ideje: 2009. ......ccceeeiennn... ho ....... nazzel egyiddjleg a
[............... sz&dmu hatérozattal elfogadott Szeetegs Mikodési Szabalyzat

hatalyat veszti.

Székesfehérvar, 2009.

PH. PH.

polgarmester igazgato



az SZMSZ 1. sz. melléklete

A székhely nyitva tartasi rendje

Hétf 8-22 dra
Kedd: 8-22 6ra
Szerda 8-22 6ra
Csitortok: 8-22 éra
Péntek: 8-22 6ra
Szombat: 15-22 6ra
Vasarnap: 15-22 ora

A nyitva tartasi rend alkalmi korlatozasara vagy ghesszabbitasara (rendezvény,
terembérlet, stb.) az igazgatd adhat engedélyt; wtapitast.

Az Oreghegyi K6zosségi Haz nyitva tartasa

Hétfotol — csutortokig atlagban 8 — 20 oraig.

Péntek, szombat és vasarnapi napokon a rendez\éhfgglgéen, igazgatdi engedély,
utasitas szerint.

A Felsovarosi Kozosségi Haz nyitva tartasa

Kedd, csutortok, péntek 15.30-22.00 oraig.

Hétfo, szerda, szombat, vasarnap a rendezvésiyiekjgoen, igazgatdi engedély, utasitas
szerint.

A Kisfaludi K6zdsségi Haz nyitva tartasa

Kedd, csutortok, péntek 15.30-22.00 oraig.

Hétfo, szerda, szombat, vasarnap a rendezvésiyiekfgoen, igazgatdi engedély, utasitas
szerint.



az SZMSZ 2. sz. melléklete
Az intézmény tereinek hasznositasa

A székhelyhelyiségei

Aula 270 nf
- kidllitasok, koncertek, éhdasok, jatszéhazak

Foldszint 5-6s terem, Paal Istvéerem 115 nf
- szinhazterem, kamaraterem, szinjatszo probaterem,
nagyrendezvények terme

6-0s terem, Bobita JatékszokEl7 nf
- Jatékszoba

Kiallitd terem, Kondor Béla-teref4 nt
- kidllithsok

104-es terem, Karacsony Sandor-terei#2 nf
- tanacsterem, klubhelyiség

108-as terem72 nf
- tancterem

109-es terenB7 nf
- oktatoi, szakkori és klubterem

201-es terem36 nt
- oktatoi, szakkori és klubterem

203/A terem17 nf
- oktatoi terem

203/B terem17 nf
- oktatoi terem

206-0s teremd40 nf
- oktatoi, szakkori és klubterem

207-es terem37nt
- oktatoi, szakkori és klubterem

210-es terend0 nf
- képdmiveészeti niiterem

212-es tereni2 nf
- oktatoi, szakkori és klubterem



213-as tantereml nt
- oktatoi, szakkori és klubterem

214-es teren®6 nf
- oktatoi, szakkori és klubterem

301-es terenB6 nf
- zenekari prébaterem

302-es teremB5 nf
- oktatoi, szakkori és klubterem

307-es terem 13 nf
- tancriivészeti tanfolyam, sport és mozgdsszeti terem

308-as terer29 nt
- tancmivészeti tanfolyam oltdzhelyisége

309-es terem 42
- oktatoi, szakkori és klubterem

401-es terem 66 m
- csillagasz szakkor

405-6s terem19 nf
- csillagasz szakkor

Az Oreghegyi K6zosségi Haz helyiségei

Emelet

- lrodak
- Ebadoéterem
- Tarsalgo

Foldszint
- Kidllité- és ebaddterem
- Kiallité- és mozgasivészeti terem
- Oltdz6 és raktar
- Rendezvényterem



Egyéb kiszolgald helyiségek

- Eléterek

- Emeleti-, féldszinti folyosé
- Mosdok (rbi, férfi)

- Raktarak

- Bifé

Az Oreghegyi K6z6sségi Haz alapteriileéd88 nf

Az Felsivarosi K6zosségi Haz helyiségei

- Rendezvényterem, szinpaddal
- Elotér

- Iroda

- Oltozs, raktarak

- Mosdo (i, férfi)

- Kozlekedési folyoso

Az Felsvarosi Kbzosségi Haz alapteriilete: 2§7m

A Kisfaludi K6zdsségi Haz helyiségei
Foldszint:

- Rendezvényterem

- Teakonyha

- Oltozs (csak kil$ bejarattal)
- Mosdoé (i, férfi)

- Orvosi szoba

- Hazi orvosi rendél

- Orvosi rendéihdz 6ltod

- Varoterem

Tetstér:

- Internetes klubhelyiség
- Klub helyiség
- lIroda

Egyéb kiszolgald helyiségek

- Eloterek

- Emeleti-, féldszinti folyosé
- Mosdok (rbi, férfi)

- Raktarak

- Kazan helyiség

A Kisfaludi K6z6sségi Haz 6sszes alapteriilete: #87
A héarom telephely dsszes alapteriiletd 452 nf



az SZMSZ 3. sz. melléklete

A Szabadm lvel 6dés Haza szervezeti felépitése
allashelyek szama szerint

Igazgato

Gazdasagvezet 6

Kdzmvelédési Gazdasagi
szakember B szakalkalmazott
(316) (116)
Kulturdlis szervezé | Gazdasagi ugyintez6
(2 16) (3f6)
e | Uzemviteli alkalmazott
szakalkalmazott (316)
(116)
Igazgatasi tigyintéz6 |__| Kiseqit6é alkalmazott
( 3 f6) (11f06)
Dekoratér |
(1f6)

Miszaki Ugyintézé
(1f06) [

Magyarazat: létszam: 31 6, allashely: 27,25



